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I1l. VE TRINH BAY
Luan van phai dugc trinh bay nga‘m gon, 10 rang, mach lac, sach s€, khong dugc
tdy x6a, c6 danh s trang, danh sb bang biéu, hinh v&, d6 thi. Luan vian dong bia cing,



mau tring du diu tiéng Viét (xem Mau 1), trang bia phu (xem Mau 2). Luan vin duoc
in trén mot mat gidy trang kho A4 (210 x 297mm).
1. Soan thao van ban

Luan van st dung phong chit Time New Roman c& 13 hoac 14 cua hé soan thao
Winword hodc tuong duong; mat do chir binh thuong, khong dugc nén hodc kéo dan
khoang cach gitra cac chit; dan dong dat & ché d6 1,5 lines; 1& trén 3 cm; 1& dudi 3 cm;
1 trai 3 cmy; 18 phai 2 cm. SO trang dugc danh ¢ giita, phia dudi mdi trang gidy. Néu co
bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khd gidy thi ddu bang 1a 1& trai cua
trang, nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.

Céch danh sd trang:

Bia chinh, bia phy va xac nhan cta Hoi dong khong danh sé trang.

Loi cam doan, cam on, muc luc, cach danh muc danh s trang theo ky ty La ma
viét thuong (i, i, iii...)

Tu phén mé dau danh sb trang theo thtr tu (1, 2, 3)

2. Tiéu muc

Céc tiéu muc cua luan van duoc trinh bay va danh s6 thanh nhom sd, nhiéu nhat
g6m bon chit s6 voi sd thir nhat chi s6 chuong (vi du 4.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhém tiéu
muc 2 muc 1 chuong 4). Tai mdi nhoém tiéu muc phai co it nhét hai tiéu muc, nghia la
khong thé ¢6 tiéu myc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

3. Bang biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gan véi s6 chuong (vi du
hinh 3.4 c6 nghia 13 hinh th&r 4 trong chuong 3). Moi dd thi, bang biéu ldy tir cac
ngudn khac phai dugc trich dan day du (vi du “Ngudn: B6 Tai chinh 1996”). Ngudn
duoc trich dan phai duoc liét ké chinh xac trong danh muyc tai liéu tham khao. Pau dé
clia bang biéu ghi phia trén bang, ddu dé cua hinh v& ghi phia dudi hinh. Thong
thudng, nhiing bang ngan va dd thi nho phai di lién v6i phan ndi dung dé cap toi cac
bang va d6 thi nay ¢ 1an thi nhat. Cac bang dai c6 thé dé ¢ nhiing trang riéng nhung
cling phai tiép theo ngay phan ndi dung dé cap t6i bang nay & lan dau tién.

Trong luan van, cac hinh v& phai duoc v& sach sé& bang muc den dé c6 thé sao
chup lai; c6 danh s6 va ghi diy du dau dé, c& chir phai bang c& chit sir dung trong vin
ban luan vin. Khi dé cap dén cic bang biéu va hinh v& phai néu rd sb cia hinh va bang
biéu d6 (vi du “... dugc néu trong bang 4.1” hodc “(xem hinh 3.2)” ma khong duoc
viét “... dugc néu trong bang dudi day” hoic “trong do thi cia X va Y sau”.

Viéc trinh bay phuong trinh toan hoc trén mot dong don hodc dong kép 1a tuy y,
tuy nhién phai théng nhat trong toan luin van. Khi ky hiéu xuét hién lan dau tién thi
phai giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c¢6 ky hiéu d6. Néu
can thiét, danh muc cua tat ca cac ky hiéu, chir viét tat va nghia ctia chung can duoc
liét ké va dé & phan dau cua luan van. Tét ca cac phuong trinh can duoc danh s va dé
trong ngodc don dit bén phia 1& phai. Néu mot nhém phuong trinh mang cing mot s6



thi nhitng sb nay ciing duoc dé trong ngoic, hoic mdi phuong trinh trong nhém
phuong trinh (5.1) ¢6 thé duoc danh s6 1a (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).
4. Viét tit
Khong lam dung viéc viét tat trong luan van. Chi viét tat nhiing tur, cum tir hoac

thuat ngit dugc st dung nhiéu lan trong luan van. Khong viét tit nhitng cum tir dai,
nhimg ménh d¢&; khong viét tat nhitg cum tir it xuat hién trong luan vian. Néu can viét
tat nhirng tu, thuat ngtr, t€n cac co quan, td chtec... thi duoc viét tat sau l1an viét thi
nhat c6 kém theo chit viét tit trong ngodc don. Néu ludin vin c6 nhiéu chir viét tit thi
phai c6 bang danh muc cac chit viét tit (xép theo thir tw ABC) & phan dau ludn van.
5. Tai liéu tham khao
5.1. Cac qui dinh chung

a. Trich din tai liéu tham khao (Reference) 13 yéu cau bat budc d6i voi luan
van, luan an. Trich dn tai liéu tham khao thé hién d6 chuyén sau va tinh nghi€ém tuc
trong nghién cru. Do vay trich dan tai liéu tham khao phai dugc trinh bay dung quy
chuan. Trich dan tai liéu tham khao duoc chia lam hai dang chinh: trich dan trong bai
(text) va danh muyc tai li¢u tham khéao (reference list). Danh muc tai li€éu tham khao
duoc dat cudi luan vin, luan an. Mdi trich dan trong luan van, luan an phai tuong ing
v61 danh muc nguén tai liéu dugc li¢t ké trong danh sach tai liéu tham khao.

Moi y kién, danh gia, két luan khong phai ciia riéng tac gia va moi tham khao
khac phai dugc trich din va chi rd ngudn trong danh muc tai liéu tham khao. Phai néu
rd ca viée st dung nhitng dé xuét hoic két qua cua dong tac gia. Néu sur dung tai liéu
ctia ngudi khac va cua dong tac gia (bang biéu, hinh v&, cong thirc, d6 thi, phuong
trinh, y tudng...) thi phai cht dan tac gia va ngudn tai lidu.

Céc tai liéu tham khdo phai duoc trich dan, bao g@)m: sach in, sach dién tur, bai
bao, bao cao, luan van, luan an, trang web, doan phim, dia CD, s6 liéu, hinh anh, ...
tham chi, trong truong hop dic biét, trao ddi ca nhan véi chuyén gia cling phai dugc
trich dan. Tai liéu tham khao can do tin cay va tinh khoa hoc. Céc tai liéu tham khao
pho bién gdm: cac bai bao khoa hoc thudc cac tap chi chuyén nganh, duoc phan bién
trude khi dang, cac sach chuyén khao, sach da qua bién tap, luan van, luan an, bao cao
khoa hoc (néu cac két qua trong cac cong trinh nay chua dugc cong b trén mot tap
chi chuyén nganh). Cac tai li¢u khéc can than trong khi str dung, vi du cac bai bao phé)
bién kién thuc khoa hoc, cac trang web khong dugc xem la tai li€u khoa hoc, trir khi
dung dé minh hoa co s thuc tién.

b. Cac hinh thirc trich din

Trich dan nguyén vin (quote): trich din chinh xac tr ngit, cAu, doan vin, hinh
anh, so dd, qui trinh... ctia cac cong trinh nghién ctru khac. Phan trich dan phai dugc
dt trong ngodc kép, dan ngudn trong bai va thé hién & danh muyc tai liéu tham khéo.

Trich dan dién giai (paraphrase): sir dung ¥ tuong, két qua, hodc y ctia mot van
dé dé dién ta lai theo cach viét cia minh nhung phai dam bao dung ndi dung cta ban



gbc. Pay 1a cach trich dan duoc khuyén khich st dung trong nghién ctru khoa hoc.
Khi trich dan theo cach nay can can trong, dam bao dién dich trung thanh vé1 noi
dung ctia bai gbc.

. Mt s6 nguyén tic vé trich din tai liu tham khao

Céch ghi trich din phai thong nhat trong toan bd luan vin phu hop véi cach trinh
bay trong danh muyc tai liéu tham khao.

Khong ghi hoc ham, hoc vi, dia vi xa hoi clia tac gia vao thong tin trich dan.

Tai liéu duoc trich dan trong bai viét phai c6 trong danh muc tai li¢u tham khao.

Tai liéu duoc liét ké trong danh muc tham khao phai co trich dan trong bai viét.

Khong trich dan tai liéu ma ngudi viét chua doc. Khong nén trich dan nhimng chi
tiét nho, v kién ca nhan, kinh nghiém chu quan, nhiing kién thirc phé thong.

Khi mét thong tin ¢6 nhidu nguoi néi dén, nén trich dan nhitng nghién ctru/ bai
bao/ tac gia c6 tiéng trong chuyén nganh.

Khi can trich dan 1 doan it hon 2 cdu hodc 4 dong danh may thi c6 thé dung dau
ngoic kép dé md dau va két thuc trich dan. Néu can trich dan dai hon thi phai tach
phan nay thanh mot doan riéng khoi phan ndi dung dang trinh bay, véi 18 trai phai lui
vao thém 2cm va gidn cach dong chon ché d6 double, ¢& chir nho hon 1 size so véi c&
chit cia vin ban, canh 1& déu hai bén (justify). Khi d6 mo dau va két thic doan trich
nay khong phai str dung dau ngoic kép.
5.2.Qui dinh trich din va tai liéu tham khio

Kiéu trich din APA (American Psychological Association)
% Trich din trong vin ban

Trich dan day du ho, chit 16t va tén tac gia va nim xuat ban duoc dit trong diu
ngoac don.

- Tai li€u chi c6 1 tac gid: (ho va tén tac gia, ndm).

Vidu: (Quach Ngoc An, 1992)
- Tai li¢u c6 2 tac gid: (ho va tén tac gia 1 va ho va tén tac gia 2, ndm);
Vi du: (Nguyén Hitu Dong va Pao Thanh Bdang, 1997)

- Tai liéu ¢6 tir 3 dén 5 tac gia thi trong lan trich dan dau tién can ghi hét cac
tac gia. Chi trong cac lan trich din sau thi méi ghi (ho va tén tac gia dau, et al.,
nam).

Vi du: (Nguyén Thi Gam et al., 1996)

- Tai liéu c6 tir 6 tac gia tro 1én méi ghi (ho va tén tac gia dau, et al., nam).

Mot cau duoc trich din bai nhiéu tai liéu: céc tai liéu déu dat trong dau ngoac
don, dugc sip xép theo ho tac gia. Trong trudng hop triung ho tén tac gia thi sip xép
theo thtr ty nam giam dan. Néu céc tai lidu co cung tac gia, xuat ban cing mot nam thi
phai thém chir 'a', ,'b', 'c',... ngay sau ndm xuét ban.

Vidu: (Quach Ngoc An, 2000, 1992a,1992b &VO Thi Kim Hué, 2000)
¢ Danh muc tai liéu tham khao
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6. Phu luc cta luan van

Phan nay bao gom nhirng ndi dung can thiét nham minh hoa hodc bo trg cho noi

dung luan van nhu s6 li¢u, mau bi€u, tranh anh... Néu luan van st dung nhiing cau tra

101 cho mdt ban cau hoi thi ban cau hoi mau nay phai dugc dua vao phan Phy luc ¢

dang nguyén ban da dung dé diéu tra, tham do y kién; khong dugc tom tat hodc sira

d6i. Céc tinh toan mau trinh bay tém tit trong bang biéu ciing cAn néu trong Phu luc

cua luan van. Phu luc khong duoc day hon phén chinh cua luan van.
7. Muc luc
Nén sap xép sao cho muc lyc cua luan vin gon trong mot trang giy
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